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Introdugao

Uma das principais preocupacdes da Sociedade Portuguesa de Medicina Interna (SPMI) é
promover a formacao continua dos internistas portugueses, bem como dos internos desta
especialidade. De forma a garantir a qualidade da Atividade formativa desenvolvida pela
SPMI, seja diretamente promovida pelos seus drgdaos sociais, ou por qualquer um dos
respetivos Nucleos de Estudo, foi criado o Centro de Formacdo em Medicina Interna

(FORMI).

O funcionamento geral do FORMI encontra-se definido pelo Regulamento Geral de
Funcionamento do FORMI. De forma a regulamentar aspetos mais especificos da atividade
do FORMI, a Comissdo Coordenadora (CC) do FORMI publica Normas de Funcionamento, que

sdo divulgadas apds a aprovacao pela Direcao da SPMI.

A presente norma tem como objetivo regulamentar o regime de financiamento das
atividades realizadas pelo FORMI, bem como definir o regime remuneratério dos formadores

do centro.
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Artigo 12
Financiamento do FORMI

O Financiamento do FORMI depende da atribuicdo de verbas do or¢camento ordinario
da SPMI, sem prejuizo de ser promovida a autonomia financeira do FORMI, de modo
a conseguir-se o cumprimento integral do plano de atividades formativas.

Toda a contabilidade relativa a implementacdo da atividade formativa decorre no
ambito da atividade social e fiscal da SPMI, pelo que deverd respeitar as normas
legais, devendo por isso ser documentadas todas as despesas e receitas
contabilizadas com os respetivos recibos / faturas em nome da SPMI.

O FORMI deverd ter a preocupacao de gerar receitas prdprias que permitam
constituir um fundo de financiamento préprio, que pode ser utilizado para

complementar o orcamento disponivel para a sua atividade.

Artigo 22
Responsabilidade Financeira dos Cursos Presenciais

A responsabilidade financeira dos cursos presenciais é da responsabilidade do Nucleo
de Estudos responsavel pela organizacdo do curso, sendo os custos e proveitos
resultantes da realizacdo da AF imputados ao centro de custos do Nucleo de Estudos
responsavel.
A organizacdo da AF é da responsabilidade da respetiva Comissdo Organizadora, que
tem a responsabilidade de apresentar previamente a realizacdo da AF o respectivo
orcamento, que terd obrigatoriamente que incluir a descricdo dos custos e das
receitas previstas com a sua realizagao.
De entre as receitas previstas, que deverdo estar devidamente identificadas, poderdo
constar:

a) Financiamento direto fornecido pela SPMI

b) Apoios de entidades externas (Patrocinios e Mecenato)

c) Taxas de inscricdo a ser pagas pelos formandos
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4. De entre os custos previstos, que deverao estar devidamente identificados, terdo de
ser definidas as seguintes rubricas:

a) Encargos com Formandos (bolsas, alimentacdo, transportes, etc.)

b) Encargos com Formadores (remuneracées dos formadores, despesas com
alojamento, alimentacgao, transporte, etc.)

c) Encargos com equipamentos e instalagdes quando a formacdo é realizada fora
do Centro de Formacdo da SPMI

d) Encargos diretos com a preparacdo e desenvolvimento dos projetos de
formacao (secretariado, divulgacdo, gestdo da plataforma de formacao, etc.) e
outros encargos gerais. Os custos associados a esta rubrica sdo assumidos
contabilisticamente pelo centro de custos do FORMI e em contrapartida é
definido um custo de implementacdo da formacdo que serd debitado no
orcamento da AF e creditado no centro de custos do FORMI.

5. O FORMI responsabiliza-se pelo apoio necessario a realizacdo da AF, nomeadamente
apoio de secretariado, divulgacdo da AF e apoio a utilizacdo da plataforma digital de
gestdo da formacdo da SPMI que da suporte a realizacdo da AF. Como ja referido no
ponto anterior, o custo associado a este apoio denomina-se como Custo de
Implementagdo da AF com o valor de 100€ por dia de formagao.

6. As AF que se realizam no Centro de Formacgdo sito na sede da SPMI, em dias ou
horarios que nao correspondem ao seu habitual hordrio de funcionamento, ao
implicarem despesas de funcionamento extraordinarias em relacgdo ao normal
funcionamento da sede da SPMI (secretariado e despesas de limpeza, agua, luz e
consumiveis), implica um encargo no orcamento da AF de 100€ (necessidade de 1
elemento de secretariado) ou de 150€ por dia (necessidade de 2 elementos de
secretariado). Este montante serd atualizado sempre que o FORMI o considere
adequado, depois de aprovado pela Direcdao da SPMI.

7. E dever da Comissdo Organizadora zelar pelo cumprimento do orcamento que
inicialmente foi proposto para a realizagdo da respetiva AF.

8. Apods a realizacdo da AF, a Comissdo Organizadora tem até 30 dias Uteis para

apresentar o Relatério de Contas da AF. Do Relatdrio de Contas deverao constar todas
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as despesas e receitas afetas a realizacdo da AF, desde que acompanhadas dos
respetivos comprovativos. As despesas e receitas deverao ser apresentadas segundo
as mesmas rubricas especificadas no Orgamento da AF. Sempre que existir um desvio
em relacdo ao previamente orcamentado, este terd que ser justificado no Relatério

de Contas.

Artigo 32
Remunerag¢ao dos Formadores dos Cursos Presenciais

1. Em relacdo aos Formadores do FORMI, identificam-se as seguintes figuras:

a) Formador interno, permanente ou eventual, com um vinculo com a SPMI, que
desempenhem as fung¢des de formador.

b) Formador externo ou formador convidado, aquele que ndo tendo vinculo
laboral a SPMI, desempenham ocasionalmente as fung¢des de formador.

2. Os Formadores internos integram a Bolsa de Formadores do FORMI e estabelecem
com a SPMI um contrato de formacdo anual que os vincula a entidade formadora.

3. Em relacdo a remuneracdo dos Formadores externos do FORMI, que ndo tém um
vinculo laboral com a SPMI, serd efectuada de acordo com a legislacdo nacional
vigente.

4. E daresponsabilidade da Comissdo Organizadora da AF, na apresentacdo do respetivo
Orcamento, identificar na rubrica Encargos com Formadores, quais os formadores
gue serdo remunerados, e, qual o nimero de horas de formacdo que cada um deles
ird desempenhar.

5. Emrelacdo a remuneracao dos Formadores do FORMI, os valores padrao para o custo
horério dos formadores tém por referéncia o valor hora/formador, que é em 2018 de
€ 43,5. Aos custos com formadores acresce IVA sempre que este seja devido e nao
dedutivel, constituindo assim um custo efetivo da formacdo. O pagamento dos
honorarios da formacdo aos formadores apenas sera efetuado apds a realizacdo da

AF e apds o envio do respetiva fatura-recibo de prestacdo de servigos de formacao a
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SPMI pelo formador. Este montante sera actualizado sempre que o FORMI o

considere adequado, depois de aprovado pela Dire¢do da SPMI.

Artigo 42
Responsabilidade Financeira dos Cursos de E-Learning

Tal como nos cursos presenciais, a responsabilidade financeira da realizacdo dos
cursos de E-learning é da responsabilidade do Nucleo de Estudos responsdvel pela
organiza¢ao do curso. Da mesma forma, a Comissdao Organizadora da AF tem a
responsabilidade de apresentar previamente a realizacdo da AF o respecivo
orgamento.

De entre as receitas previstas, que deverao estar devidamente identificadas, poderao
constar:

a) Financiamento direto fornecido pela SPMI

b) Apoios de entidades externas (Patrocinios e Mecenato)

c) Taxas de inscricdo a ser pagas pelos formandos

De entre os custos previstos, que deverao estar devidamente identificados, terdo de
ser definidas as seguintes rubricas:

a) Encargos com Formadores (remuneracGes dos formadores pela producdo de
conteudos e pelo acompanhamento dos formandos)

b) Encargos diretos com a producdo dos conteudos de E-learning (apenas aplica-
se na edicdo inicial do curso ou sempre que existe a necessidade de efectuar
revisdao de conteudos). Os custos associados a esta rubrica sdo assumidos
contabilisticamente pelo centro de custos do FORMI e em contrapartida é
definido um custo de producdo de conteudos que serda debitado no
orcamento da AF e creditado no centro de custos do FORMI, com o valor de
200 € por hora de formacado. Caso a produgdo de conteudos seja realizada por
entidade externa, este custo de producdo ndo se aplica, mas constard no

orcamento o valor a ser pago a entidade externa que produzir os conteudos.
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c) Encargos com a prepara¢do e desenvolvimento dos projetos de formagdo de
E-learning (secretariado, divulgacdo, gestdao da plataforma digital, helpdesk,
etc.) e outros encargos gerais. Este custo repete-se em todas as edi¢des do
curso de e-learning. Os custos associados a esta rubrica sdo assumidos
contabilisticamente pelo centro de custos do FORMI e em contrapartida é
definido um custo de implementacdo do curso que serd debitado no
orcamento da AF e creditado no centro de custos do FORMI. Este custo
associa-se directamente ao numero de formandos, pelo que varia em funcdo
do numero de inscrigdes:
a. < 50 inscricdes: 20% do valor angariado com as inscrigbes dos
formandos.
b. 50 — 100 inscrigdes: 25% do valor angariado com as inscrigbes dos
formandos.
c. > 100 inscrigdes: 30% do valor angariado com as inscrigdes dos
formandos.
4. E dever da Comissdo Organizadora zelar pelo cumprimento do orcamento que
inicialmente foi proposto para a realizacdao da respetiva AF e pela apresentagdo do

respectivo Relatério de Contas na mesma modalidade dos cursos presenciais.

Artigo 52
Remunerac¢ao dos Formadores dos Cursos de E-learning

1. Tal como nos cursos presenciais, os formadores dos cursos de e-learning dividem-se
em Formadores internos, que integram a bolsa de formadores do FORMI, e
Formadores externos ou convidados.

2. E da responsabilidade da CO da AF, na apresentacdo do respetivo Orcamento,
identificar na rubrica Encargos com Formadores, quais os formadores que serdo
remunerados, e quais os respectivos honorarios.

3. Definem-se duas modalidades de remuneragdo para os formadores:
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a) Produc¢do dos conteldos do curso de e-learning: Custo que sera dispendido
apenas na 12 edicdo da AF, ou sempre que exista necessidade de actualizacdo
dos conteudos. Os honorarios serao definidos em fungao do numero de horas
de formacdo contabilizadas para o curso de e-learning. Compete a CO do
curso definir qual a distribuicdo do total de horas de formagao do curso por
cada um dos formadores responsaveis pela producdo dos conteudos da AF. O
valor padrdo para o custo horario sera aplicado a referéncia valor
hora/formador para os cursos presenciais, que é em 2018 de € 43,5.

b) Acompanhamento e apoio aos formandos: Custo que serd dispendido em
cada uma das edi¢des do curso e que corresponde ao apoio que o0s
formadores ddo ao longo da realizacdo dum curso de e-learning: apoio aos
formandos, resolucdo de duvidas, corregdo dos trabalhos / avaliagoes, etc. A
carga de trabalho para o formador depende do nimero de formandos, pelo
que os honorarios deverdo variar em funcdo do numero de formandos.
Estabelece-se como referéncia que os honordrios para os formadores que
fazem o acompanhamento aos formandos corresponda a 15% do valor
angariado com as inscricdes dos formandos. Compete ao coordenador
pedagdgico do curso definir qual a distribuicdo do valor total dos honorarios
pela equipa de formadores.

4. Aos custos com formadores acresce IVA sempre que este seja devido e ndo dedutivel,
constituindo assim um custo efetivo da formagdao. O pagamento dos honordrios da
formacdo aos formadores apenas sera efetuado apds a realizacdo da AF e apds o
envio do respetiva fatura-recibo de prestacdo de servicos de formacao a SPMI pelo

formador.
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Artigo 62
Entrada em Vigor

A presente Norma de Funcionamento do FORMI entra em vigor a data da sua aprovacgao pela

Diregao da SPMI a 12 de Outubro de 2018.

Lisboa, 12 de Outubro de 2018

O Centro de Formacdo em Medicina Interna
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